NAZIALA 4, $COALA GIMNAZIALA PIANU DE SUS
2 " STR. PRINCIPALA, NR. 172,
LOC. PIANU DE SUS, COD POSTAL
517537
TEL/FAX; 0258761113
E-mail: sc.pianu@isjalba.ro
Site: www.scoalapianu.ro

MINISTERUL
EDUCATIEI

FISA INDIVI[}UALA A POSTULUI
INGRIJITOR

In temeiul Legii educatiei nationale nr.1/2011, cu modificérile si completirile ulterioare, in temeiul
contractului individual de munca inregistrat in Registrul general de evidenti a salariatilor se incheie
prezenta fisa a postului:

Numele si prenumele

Denumirea postului INGRIJITOR 1

Norma de activitate 1 NORMA - 40 ore/saptimana
Studii MEDII

Locul de munca Scoala Gimnaziald Pianu de Sus
Relatii:

- lerarhice : C.A., director, director adjunct
- De colaborare: cu personalul din unitate, colectivele de elevi

Subsemmnata ..............o.ooiiii ma oblig sa respect prevederile si sarcinile ce-mi revin
din prezenta Fisa individuala a postului.

ATRIBUTII SI SARCINI

1. S se prezinte la serviciu cu 15 minute inainte de inceperea serviciului, odihnit, apt pentru
rezolvarea sarcinilor de serviciu, semneaza condlca de prezenta si se informeaza asupra problemelor
care trebuie rezolvate si a priorititii acestora . In cazul in care conducerea scolii constatd ca muncitorul

nu este apt ( este oboist, sub influenta bauturilor alcoolice / stupefiante ), acesta/aceasta va lua misurile
corespunzdtoare legislatici in vigoare.

2. Gestioneaza bunurile:
- raspunde de bunurile din clase, holuri, spatii sanitare, de pastrarea si folosirea lor in conditii normale;
- preia periodic materialele pentru curatenie pe care le foloseste conform destinatiei acestora si in
dozajul corespunzitor;
- raspunde de bunurile personale ale elevilor aflate in salile de clasi pe perioada cit acestia sunt la alte
activitati sau/si a celor pe care elevii le lasd/uitd in sala de clasi, dupi orele de program.
3. Efectueazi lucriri de ingrijire a sectorului:

-asigurd respectarea normelor igienico-sanitare si PSI in localul scolii si in afara lui;

-efectueaza curitenia zilnicd: maturat in silile de clasa, coridoare, cancelarie, birouri, scari, WC
curtea scolii si stada, adunat hartiile zilnic;

-spalat dusumelele zilnic in silile de clasa si spalat coridoarele de 2 ori pe zi ( dupa ora a doua si
dupd ultima ora de curs) ;

-sters praful de pe tot mobilierul scolii si vitrine zilnic;

-asigurd lemne pentru centrala termicd, facut focul si depozitat cenusa in locuri special amenajate;
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-supravegheaza focul din centrala termica;

-depozitat si stivuit lemnele in magazia scolii;

-supravegheaza si raspunde de un eventual incendiu in incinta gcolii,

-depozitat gunoiul din clase si curte in tomberon ;

-efectueaza zilnic curdtenia si dezinfecteaza grupurile sanitare;

-spalat zilnic dusumelele in cancelarie si directiune;

- ingrijirea florilor din silile de clasa

-verificd incuietorile de la usi si ferestre;

-spald geamurile lunar, incepand cu luna august ;

-grupurile sanitare (WC) se spala zilnic cu apa si se dezinfecteaza cu cloramina ;

-anunta orice defectiune aparuta directorului, secretarei si cadrelor didactice de serviciu pe scoald;

-asigurd securitatea scolii prin inchiderea ei;

-raspunde disciplinar, material i penal pentru operatiunile efectuate;

- legitimeaza si indruma persoanele care viziteaza scoala;

- raspunde de baza materiala a scolii;

- verificd zilnic dozatoarele cu sdpun si dezinfectant;

- umezeste covorasele de la intrarea in scoald cu solutie dezinfectanta ori de céte ori este nevoie;

- pe perioada pandemiei verifica temperatura elevilor si personalului didactic si distribuie masti de
protectie.

-aduce la cunostinta conducerii scolii toate evenimentele care lezeaza institutia scolari;

-nu are voie sa arunce la gunoi hértii de pe mese din cancelarie ;

-nu are voie sa dea informatii si sd culeagd date din actele scolii care prin lege prezintd secret de
serviciu;

-femeia de serviciu este subordonatd secretarei scolii care normeaza orele lucrate normal, dar si
orele neefectuate din timpul zilei de munca.

4. in timpul serviciului ingrijitorul are sarcina de a supraveghea si informa secretariatul si
conducerea scolii de prezenta persoanelor strdine in spatiile apartindnd scolii, precum si informarea
colectivului didactic si conducerea scolii de unele aspect privind comportamentul violent /distructiv al
elevilor pe timpul pauzelor;

- indeplinirea sarcinilor de curier sau paznic atunci cand este cazul;

- insusirea si respectarea in intreaga activitate de intretinere a NTSM si PSI;

5. In perioada vacantelor scolare ingrijitorul poate primi si urmitoarele sarcini:

- executarea unor lucrdri de: peisagisticd, zugraveli, vopsitorie, amenajari interioare i exterioare,
varuirea pomilor/ a bordurilor aleilor, plantarea pomilor fructiferi si a pomilor ornamentali, etc;
-obligatia de a-si face analizele.

ALTE SARCINI DE SERVICIU OBLIGATORII:

In functie de nevoile specifice ale unititii, salariatul se obligd si indeplineascd si alte sarcini
repartizate de conducerea unitétii in conditiile legii.

in conformitate cu prevederile Legii 272/2004 privind promovarea drepturilor copilului,
republicatd, a Regulamentului Uniunii Europene 2679/2016 aplicabil in Roménia din data de 25 mai
2018, aveti obligatia sa respectati intocmai obligatiile ce vi revin cu privire la evidenta, manipularea $i
pastrarea informatiilor, datelor, documentelor confidentiale la care aveti acces, inclusive dupa incetarea
activitatilor ce presupun accesul la aceste informatii, sa raspundeti de protectia datelor cu character
personal prelucrate in mod nemijlocit si involuntary in exercitarea atributiilor de serviciu.

Program de lucru 7-11; 12-16 vara
obligatoriu 6-10; 12 - 16 sezonul de iarna



Réispunderea disciplinara: Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea
lor in mod necorespunzitor atrage dupa sine scaderea corespunzatoare a calificativului
s1/ sau sanctionarea disciplinara, conform prevederilor Codului Muncii , RI.
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